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RESOLUCIO DEL DIRECTOR GENERAL D’ESPORT PER LA QUAL ES DONA PUBLICITAT A LA
POSADA EN MARXA DE LA PLATAFORMA ELECTORAL “ELECDEP”, PER ALS PROCESSOS
ELECTORALS A LES FEDERACIONS ESPORTIVES DE LA COMUNITAT VALENCIANA

En data 24 de febrer de 2022 s'ha publicat en el DOGV I'Ordre 7/2022, de 21 de febrer, de la
Conselleria d’Educacio, Cultura i Esport, per la qual es regulen els processos electorals de les

federacions esportives de la Comunitat Valenciana en 2022.

En I'exposicié de motius de la citada ordre s'estableix “Com en molts altres ambits, en aquest
que ens ocupa la tendéncia és la informatitzacio del procediment i, si bé les eleccions del 2022
no seran telematiques integrament, s’ha avangat en aquest cami amb la creacid de la plataforma
electoral ELECDEP, a través de la qual es faran molts dels tramits, i que sens dubte facilitara a
I’electorat i a les mateixes federacions el compliment i I'agilitacié d’aquests. Logicament, la
previsio és que en les eleccions federatives de 2026 el procés siga completament telematic. Per
aix0, no es preveu una vigéncia d’aquesta ordre més enlla d’aquestes eleccions. Per tant, la
plataforma informatica del procés electoral respon a la voluntat de I’'administracio de millorar

I'organitzacio del sistema de vot anticipat que regula aquesta ordre...” .

La Disposicid Addicional Segona de I'Ordre 7/2022, disposa que “Una vegada creada la
plataforma ELECDEP per I'0rgan competent en matéria d’esport, es dictara una resolucio en la

qual se’n descriga el funcionament i els tramits que s’han de fer a través de la plataforma”.

La Disposicio Final Tercera de I'Ordre 7/2022 disposa que “El director o directora general de
I’organ competent en matéria d’esport podra adoptar totes les mesures, instruccions i
resolucions que siguen necessaries per al compliment i I'aplicacio d’aquesta ordre, a fi de resoldre

qualsevol incidencia que es plantege en la interpretacio i execucio d’aquesta”.

D'acord amb el que disposa l'article 15 del Decret 173/2020, de 30 d'octubre, del Consell,
d'aprovacié del Reglament organic i funcional de la Conselleria d’Educacio, Cultura i Esport, “La

Direccio General d'Esport assumeix les competéncies previstes en l'article 70 de la Llei del Consell
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en matéria de foment i promocio de l'activitat esportiva, dinamitzacio de la practica esportiva
ciutadana, relacio i col-laboracié amb les entitats i organismes esportius, cooperacio amb

entitats privades que fomenten I'esport, ... Entre altres, exercira les seglients competéncies:

a) Fomentar, secundar, protegir i tutelar I'associacionisme esportiu, requerint el correcte
funcionament de les competencies publiques que per delegacio de la Generalitat exerceixen les

federacions esportives de la Comunitat Valenciana.”
En virtut de I’exposat:

RESOLC

Donar publicitat a la posada en marxa de la Plataforma electoral “ELECDEP”, una vegada

confirmat per la Direccié General de Tecnologies de la Informacid que es troba desenvolupada.
El funcionament de la plataforma es descriu en I’'annex de la present Resolucio.

L'esmentat annex, podra ser objecte de modificacié amb |'objectiu de millorar la seua
comprensié o incloure adaptacions que siguen necessaries com a conseqliencia de canvis o

millores en la plataforma “ELECDEP”.

Els tramits a realitzar a través d'aquesta plataforma sén els establits en I'Ordre 7/2022 , de 21
de febrer, de la Conselleria d’Educacio, Cultura i Esport, per la qual es regulen els processos

electorals de les federacions esportives de la Comunitat Valenciana en 2022.

Contra aquesta resolucié, que no posa fi a la via administrativa, les persones interessades
podran interposar recurs d’alcada davant el organ que ha dictat I’acte o el superior jerarquic en
el termini d’'un mes, a comptar des de I’endema de la seua notificacié. Tot aixo de conformitat
amb el que disposen els articles 112,121 i 122 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment

administratiu comu de les administracions publiques.
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RESOLUCION DEL DIRECTOR GENERAL DE DEPORTE POR LA QUE SE DA PUBLICIDAD A LA
PUESTA EN MARCHA DE LA PLATAFORMA ELECTORAL “ELECDEP”, PARA LOS PROCESOS
ELECTORALES A LAS FEDERACIONES DEPORTIVAS DE LA COMUNITAT VALENCIANA

Con fecha 24 de febrero de 2022, se ha publicado en el DOGV la Orden 7/2022, de 21 de febrero,
de la Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se regulan los procesos electorales

de las federaciones deportivas de la Comunitat Valenciana en 2022.

En la exposicion de motivos de la citada orden se establece que “como en muchos otros
dmbitos, en este que nos ocupa la tendencia es la informatizacidn del procedimiento, y, si bien
las elecciones del 2022 no serdn telemdticas en su totalidad, se ha avanzado en ese camino con
la creacidn de la plataforma electoral ELECDEP, a través de la cual se realizardn muchos de los
trdmites, que sin duda facilitardn al electorado y a las propias federaciones el cumplimiento de
los mismos y su agilizacion. Légicamente, la prevision es que en las elecciones federativas de
2026 el proceso sea completamente telemdtico. Por ello, no se prevé una vigencia de esta orden
mds alld de estas elecciones. Por lo tanto, la plataforma informdtica del proceso electoral
responde a la voluntad de la administracion de mejorar la organizacion del sistema de voto

’

anticipado que regula esta orden,...”.

La Disposicion Adicional Segunda de la Orden 7/2022, dispone que “Una vez creada la
plataforma ELECDEP por el drgano competente en materia de deporte, se dictard una resolucion
en la que se describa el funcionamiento de la misma y los tramites a realizar a través de la

plataforma.”.

La Disposicion Final Tercera de la Orden 7/2022, dispone que “El director o directora general del
organo competente en materia de deporte podrd adoptar cuantas medidas, instrucciones y
resoluciones sean necesarias para el cumplimiento y aplicacion de esta orden, al objeto de

resolver cualquier incidencia que se plantee en su interpretacion y ejecucion”.
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De conformidad con lo que dispone el articulo 15 del Decreto 173/2020, de 30 de octubre, del
Consell, de aprobacion del Reglamento organico y funcional de la Conselleria de Educacion,
Cultura y Deporte, “La Direccion General de Deporte asume las competencias previstas en el
articulo 70 de la Ley del Consell en materia de fomento y promocidn de la actividad deportiva,
dinamizacion de la prdctica deportiva ciudadana, relacion y colaboracion con las entidades y
organismos deportivos, cooperacion con entidades privadas que fomentan el deporte,
especialmente, por su singularidad las vinculadas a la pilota valenciana, y coordinacion de
acontecimientos de cardcter deportivo organizados por la Generalitat. Entre otras, ejercerd las

siguientes competencias:

a) Fomentar, apoyar, proteger y tutelar el asociacionismo deportivo, requiriendo el correcto
funcionamiento de las competencias publicas que por delegacion de la Generalitat ejercen las

federaciones deportivas de la Comunitat Valenciana.”
En virtud de lo expuesto:

RESUELVO:

Dar publicidad a la puesta en marcha de la Plataforma electoral “ELECDEP”, una vez confirmado

por la Direccidén General de Tecnologias de la Informacién que se encuentra desarrollada.
El funcionamiento de la plataforma se describe en el anexo de la presente Resolucion.

El mencionado anexo, podrd ser objeto de modificacion con el objetivo de mejorar su
comprensién o incluir las adaptaciones que sean necesarias como consecuencia de cambios o

mejoras en plataforma “ELECDEP”.

Los tramites a realizar a través de esta plataforma son los establecidos en la Orden 7/2022, de
21 de febrero, de la Conselleria de Educacién, Cultura y Deporte, por la que se regulan los

procesos electorales de las federaciones deportivas de la Comunitat Valenciana en 2022.

Contra esta resolucién, que no pone fin a la via administrativa, las personas interesadas podran
interponer recurso de alzada ante el drgano que ha dictado el acto o el superior jerarquico en el

plazo de un mes, a contar desde el dia siguiente al de su notificacion. Todo ello de conformidad
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con lo que disponen los articulos 112, 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Valencia, a la fecha de la firma

Fi rmat per Josep M quel Mya Torres el
09/ 03/ 2022 13:56:14

Carrec: Director General d"Esport
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1 Introduccion

En el siguiente documento se detalla el uso del Backoffice de ELECDEP
desde el que se podran realizar todas las acciones que afecten al portal web de
Elecciones a las Federaciones Deportivas Valencianas. Desde carga de censos por parte
de las Federaciones Deportivas hasta gestion de los calendarios electorales, etc

2 Acceso al Backoffice

El acceso al Backoffice se realizara a través de las URL facilitadas a las
Federaciones Deportivas y se mostrara una pantalla como la siguiente:

% GENERALITAT

VALENCIANA

N
N\
Esta intentando acceder a la aplicacion:

ELECDEP

Solucion técnica necesaria para dar soporte al proceso de Gestion de Elecciones Federativas

Sistema de Autenticacion de |la Generalitat Valenciana

Certificado Digital Cli@ve

Para poder entrar a la aplicacion tiene que tener un certificado electronico reconocido en la sede electrdnica de la Generalitat Valenciana segun la normativa vigente

Identificarse con certificado

Bienvenido al drea de Identificacion de la Generalitat Valenciana

© Generalitat Valenciana | Valencia

El usuario tendra que estar dado de alta en gviogin para poder acceder a la
aplicacion y una vez logeado se mostrara una pantalla con diversas funcionalidades en
funcion de los roles asignados
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3 Elaboracion del calendario electoral. Rol Junta Directiva

3.1 Acceso a “Gestionar Calendario”

Antes de realizar la carga del censo electoral de una Federacion Deportiva
sera necesario establecer un calendario electoral para las proximas elecciones. Para
realizar dicha tarea, desde el Backoffice se ofrece la posibilidad de elaborar un calendario
propio por cada Federacién o utilizar el calendario general elaborado por la Direccion
General del Deporte.

Para generar un nuevo calendario electoral sera necesario acceder desde el
menu superior pulsando en la opcion “Gestionar Calendario’.

FEDERACION GESTIONAR CALENDARIO INFORMES

Aparecera un formulario como el que se muestra en la siguiente imagen:

ELECCIONES DE FEDERACIONES 2022
En esta secci6n se podra crear el formulario para los procesos electorales.

Hay 2 formas de crear el calendario
Crear un calendario personalizado con las fechas a vuestra eleccion

~Usar uno de los 4 calendarios genéricos que la Direcci6n General ha creado previamente

Desde aquf la opcién de crear ios genéricos por su sencillez, comodidad, rapidez y seguridad.

Nuevo calendario electoral genérico
Si desea un utilizar un calendario genérico, presione una vez sobre el calendario para seleccionarlo y después presione guardar.

Nuevo calendario electoral

NOMBRE FECHA INICIO DETALLE
Calendario genérico 1 01/02/2022 @
Nuevo calendario electoral personalizado
Nuevo calendario electoral para la federacién FEDERACIO DE PILOTA VALENCIANA DE LA CV
Fecha de inicio* &®

Tendremos dos opciones para crear el calendario, genérico (a partir de un
calendario validado de la DGD) o personalizado (propuesto por la federacion).
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3.2 Creacion de un calendario genérico

Para poder crear un calendario para la federacion a partir de un calendario
propuesto por la DGD, se utiliza la primera parte de la pantalla.

Nuevo calendario electoral genérico

Sidesea un utilizar un calendario genérico, presione una vez sobre el calendario para seleccionarlo y después presione guardar.
Nueva calendario electoral

NOMBRE FECHA INICIO DETALLE

Calendario genérico 1 01/02/2022 ®

Aqui se muestran todos los calendarios genéricos validados para el afo
electoral actual. Antes de escoger y guardar uno de los calendarios propuestos, tenemos
la opcion de presionar sobre el icono con forma de ojo o el detalle, para ver las fechas del
calendario y comprobar si se ajustan a las fechas para la federacion.

Una vez esté decidido el calendario que se va a escoger, se presiona sobre el
nombre del calendario y seleccionara la linea del calendario que vamos a guardar, se
presiona sobre “Guardar’ y en caso de no existir ya un calendario para nuestra federacion
en ése ano electoral, se guardara.

Nuevo calendario electoral genérico
Si desea un utilizar un calendaric genérico, presione una vez sobre el calendario para seleccionarlo y después presione guardar.

Nuevo calendario electoral

NOMBRE FECHA INICIO DETALLE

Calendario genérico 1 01/02/2022 @

Exito al guardar
Q Se ha generado el calendario correctamente
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3.3 Creacion de un calendario personalizado

La otra opcidn para la federacién es crear un calendario personalizado, donde
una vez generado, la federacion debe de establecer las fechas de cada item del
calendario.

Para generar el nuevo calendario sera necesario introducir la siguiente
informacioén obligatoria:

* Fecha de inicio: Se podra seleccionar la fecha de inicio del calendario electoral a
partir del icono con forma de calendario situado en la parte derecha o introduciendo
la fecha manualmente en formato dd/mm/aaaa, por ejemplo “01/01/2024”.

Nuevo calendario electoral personalizado

Nuevo calendario electoral para la federacién FEDERACIO DE PILOTA VALENCIANA DE LA CV

Fecha de inicio*  13/03/2022 =

Una vez introducidos los datos del calendario sera necesario pulsar el boton
“Guardar’ para generarlo y se mostrara en el listado de calendarios situado en la parte
inferior de esta pantalla.

Exito al guardar
@ Se ha generado el calendario correctamente

Calendarios generados

TIPO NOMBRE CODIGO FEDERACION FECHA INICIO VALIDADO ACCIONES DOCUMENTACION

FEDERACIO DE PILOTA
P 103 2 @
ersonalizado Calendario de 2022 VALENCIANA DE LA CV 13/03/2022 ® 1M
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3.4 Editar fechas del calendario

Para editar los items del calendario se pulsara el icono con forma de ojo del
calendario que se desee editar (si el calendario esta validado, no sera posible editar) y se
mostrara un panel con todos los items de dicho calendario. Se podran editar las fechas de
inicio y fin de cada uno de ellos, presionando sobre el lapiz, una vez se abra el detalle del
calendario (el nombre de los items viene definido por la DGD):

Importante: si un calendario esta validado, no se podran modificar las fechas.

Detalle calendario X

Calendario electoral 2024

EVENTO FECHA INICIO FECHA FIN ACCIONES

Constitucion de |a Junta Electoral Federativa. Convocateria de elecciones a la Asamblea General y a presidente o presidenta,

- 01/01/2024 01/01/2024 &
publicacion del reglamento electoral, censo, calendario electoral y el resto de anexos.
Plazo de exposicidn del reglamente electoral, censo electoral y el resto de anexos, asi como de presentacion de 7
reclamaciones a estos ante la Junta Electoral Federativa.
Resolucion de reclamaciones al censo electoral por parte de la Junta Electoral Federativa. 4
Presentacion de posibles recursas ante el Tribunal del Deporte. &
Resolucion de recursos por parte del Tribunal del Deporte r'd
Aprobacion del censo definitivo por |a Junta Electoral Federativa. I'd
Finalizacion del plazo de pi 6n de para los dif de la Asamblea General. Los
candidatos o candidatas podran solicitar a la Junta Electoral Federativa la designacion de interventores o interventoras 4
hasta el dia anterior a las votaciones.
Publicacién de las candidaturas presentadas en los lugares previstos y en el reglamento electoral. Sorteo publico de
eleccién de los miembros de [as mesas en lasedede la iony on a los elegidos o elegidas. i
Comienzo del plazo para |a solicitud de la documentacion relativa al voto por correo. Inicio del plazo para solicitar la
homologacion de papeletas y sobres.
Presentacion de reciamaciones a las candidaturas presentadas ante la Junta Electoral Federativa. g
Resolucién de las i yp ion de i ylo i por parte de |a Junta Electoral Federativa. I'd

1 A » [1-10/38]

Nombre castellanc™ el y el resto de anexos Mombre valenciano*

K
&

i3

Fecha inicio del plazo  01/03/2021 B Fecha fin del plazo  01/03/2021
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3.5 Validacion de calendarios

Para marcar un calendario como definitivo, la DGD marcara los calendarios
como ‘“validado”. A partir de ése momento, el calendario no podra ser modificado
(tampoco las fechas o plazos de los items).

Sabremos que un calendario ha sido validado cuando aparezca marcado el
check en la lista de calendarios.

Calendarios generados

TiPO NOMBRE CODIGO FEDERACION FECHA INICIO VALIDADO ACCIONES DOCUMENTACION
FEDERACIO DE PILOTA ,
Personalizado Calendario de 2022 T (v ] ®
FEDERACIO DE PILOTA
i il 102/ @@
Personalizado FED Pilota Valenciana 2023 VALENCIANA DE LA GV 20/02/2023 ® 1
8de 24

CSV:BQHE3DVRLXTRPVI22M7FIXDAU  URL de vaidaci6;https://www.tramita.gva.es/csv-front/index.faces?cadena=BQHE3DVR:L X TRPVI2:M7FIXDAU



p PN Version:

MANUAL USUARIO ‘ :* Fecha: 07/03/2021

Proyecto:ELECDEP-BACKOFFICE

*
* 4k

YRy

UNION EUROPEA
Fondo Europeo de Desarolo Regional

3.6 Subsanar calendarios

Cuando la DGD revise los calendarios, podra marcarlos como validados en
caso de que esté todo correcto (explicado en el punto anterior) o enviar un documento
que explique a la Federacion qué datos tienen que corregir para que el calendario sea
valido.

Cuando la DGD suba un documento, aparecera un check nuevo en la parte de
acciones, servira para marcar el calendario como corregido y a la derecha del todo una
sefial de alerta para avisar de que el calendario tiene que ser revisado.

Para revisar un calendario, la Federacion podra descargar el documento
adjuntado por la DGD presionando sobre el botén de descarga, se podra consultar el
historial de documentos adjuntos presionando sobre el reloj.

Para subsanar el calendario habra que leer las indicaciones de DGD y marcar
el calendario como corregido.

Calendarios generados

TIPO NOMBRE CODIGO FEDERACION FECHA INICIO VALIDADO ACCIONES DOCUMENTACION

FEDERACIC DE PILOTA
Personalizado Calendario de 2022 VALENCIANA DE LA GV 13/03/2022 g @

FEDERACIO DE PILOTA
P izadc F lota Valencia 23 20/ 23 ?
ersonalizado FED Pilota Valenciana 202 VALENCIANA DE LA GV 20/02/2023 ® @ v

e
(C]
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4 Gestion de datos de la federacion, de documentacion electoral y

carga de censos asociados a una Federacion

Una vez establecido el calendario electoral de la Federacion, se procedera a
cargar el censo electoral. Para ello hacemos click la opcion “Federaciones” del menu
superior

FEDERACIONES GESTIONAR CALENDARIO INFORMES

A continuacion se nos mostraran los datos de la federacion con la que nuestro
usuario esta dado de alta, encontraremos también otras pestafias donde podremos
gestionar los datos de la Federacion.

FEDERACION ~ GESTIONAR CALENDARIO  INFORMES

Detalles  Documentacion  Censos

FEDERACION~

Acrénimo en castellano® Acrénimo en valenciano*
Fitbol Futbol
EMAILS
Email federacién*  Inalvaro@minsait.com
Email Junta Directiva  jfmlopez@minsait.com
Email Comision Gestora  mimail@gmail.com

Email Junta Electoral
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4.1 Editar informacion de una federacion

Desde la primera pestafna “Detalles” se podra editar la informacion de la

federacion. Se mostrara una pantalla como la que se muestra a continuacion:

FEDERACION ~ GESTIONAR CALENDARIO  INFORMES

Detalles

Documentacion  Censos

FEDERACION~

Acrénimo en castellano* Acrénimo en valenciano*

Fitbol Futbol

EMAILS
Email federacién*  Inalvaro@minsait.com
Email Junta Directiva  jfmlopez@minsait.com
Email Comisién Gestera  mimail@gmail.com

Email Junta Electoral

La informacién que se muestra es la siguiente:

Federacion: Nombre de la Federacion que solo podra ser modificada por usuarios
con rol de Administrador.

Acronimo en castellano: Acrénimo de la Federacion en castellano que sera
mostrada en el portal de Elecciones.

Acrénimo en valenciano: Acronimo de la Federacion en valenciano que sera
mostrada en el portal de Elecciones.

Email Federacion: Direccion de correo electronico de la Federacion donde recibira
las notificaciones que se generen desde el Backoffice.

Email Junta Directiva: Direccion de correo electronico de la Junta Directiva donde
recibira las notificaciones que se generen desde el Backoffice.

Email Comisiéon Gestora: Direccion de correo electréonico de la Comision Gestora

donde recibira las notificaciones que se generen desde el Backoffice.
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4.2 Documentacion electoral

Desde la pestana “Documentacion” se podra gestionar toda la documentacion
relacionada con la federacion. Para ello sera necesario pinchar en la pestafia y se nos
mostrara una pantalla como la siguiente:

Detalles  Documentacion  Censos  Imprimir papeletas

I Junta directiva 2022

TIPO DOCUMENTO OBLIGATORIO ESTADO ACCIONES

ANEXO Il Distribucién Asamblea - & k2
ANEXO Il Distribucién de Asamblea & 2
Anexo ll W * < 2
datos ciclistas v B 2
acta junta v £ 2 9
manual - & £ k2
reglamento electoral inma v & 2
Otro documento Inma v & 2

+ Afiadir documento no obligatorio

En este pantalla se mostraran tres pestafias desde la que se podra acceder a
cada uno de los tipos de documentacion en funcion del perfil del usuario:

e Junta directiva.
* Comision gestora.
¢ Junta electoral.

Al acceder a cada una de las pestafias se mostrara un listado de tipos de
documentos obligatorios para el proceso electoral y si el sistema detecta que falta algun
tipo de documento obligatorio con su documento correspondiente por subir o por validar
mostrara un mensaje en la parte inferior de la pantalla indicandolo.

Todavia quedan tipos de documento obligatorios sin documento adjunto o no validos.
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4.2.1 Anadir nuevo documento no obligatorio

Para adjuntar un nuevo documento no obligatorio sera necesario pulsar sobre
el enlace “Aniadir documento no obligatorio” situado en la parte inferior derecha de la
pantalla de documentos. Una vez pulsemos ese enlace se nos abrira una nueva ventana
como la siguiente:

TIPO DOCUMENTO NO OBLIGATORIO* v

ESTADO

DOCUMENTO*

I+

Se seleccionara el “Tipo de documento no obligatorio” desde el desplegable
que aparece en primer lugar. El Estado en el que quedara el documento sera
“Presentado” ya que es el estado inicial de un nuevo documento que necesite la
validacién de la DGD. En caso de no necesitar la validacion de la DGD su estado inicial
sera “Validado”.

El siguiente paso sera adjuntar el documento desde nuestro equipo. Para ello
pulsamos en el icono situado a la derecha de “DOCUMENTO” y nos abrira una nueva
ventana desde la que podremos seleccionar el documento que queramos adjuntar. Una
vez subido el documento se mostrara el nombre del mismo y se almacenara en el
sistema. Para terminar de guardar los datos del documento sera necesario pulsar el
boton “Guardar”.

Al guardar el documento que acabamos de subir se recargara la lista de
documentos subidos y se nos mostrara el nuevo documento que acabamos de subir.

A la derecha de cada documento tendremos las opciones disponibles para
poder descargar, volver a subir o eliminar los documentos que queramos o podamos.

o+ e A D

Documentos a subsanar: Si alguno de los documentos subidos no es
validado por la DGD aparecera marcado con el icono en color naranja indicando que esta
pendiente de subsanar. En este caso sera necesario volver a adjuntar el documento.
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4.4 Censos asociados a una Federacion

Si pulsamos sobre la pestana “Censos”, accederemos a un nuevo panel en el
que se mostraran los censos asociados a una Federacion asi como las acciones
permitidas en funcién del rol del usuario conectado.

Detalles  Documentacion  Censos

TMostrar filtros

Lista de censos

CENSO ARO FEDERACION FICHERO TIPO CENSO DETALLE

Censo 2021 federacion de fitbol 22/Censo 2021 federacion de fiitbol 2/ 2021 FEDERACIO DE FUTBOL DE LA CV fedFutbol.xls DEFINITIVO 4 ®

Como en todos los listados tendremos una serie de acciones disponibles a la
derecha del nombre del censo electoral. En este caso se puede acceder a editar la
informacion del censo existente y acceder a ver los electores asociados a cada censo.

Para editar la informacion del censo, pulsamos sobre el icono que es como un
lapiz y se mostrara un panel con los datos basicos del censo pudiendo modificarlos
siempre que el censo no sea definitivo. Si se trata de un censo con estado definitivo, no
se podran modificar los datos de dicho censo.

Nombre*

ES VA

Estado*
Afio™
Federacién®

Numero de inscripcion®
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4.4.1 Anadir censo electoral

Para anadir un censo electoral asociado a una Federacidon sera necesario
pulsar en el boton “Afadir censo” situado en la parte inferior izquierda del panel de
Ccensos:

TMostrar filtros

CENSO

Censo 2021 federacion de futbol 22/Censo 2021 fede

+ Anadir censo

Una vez pulsado el botén se mostrara un formulario como el que vimos en la

parte de edicion de censos con los siguientes campos:

* Nombre: Campo que identifica el nombre del censo y que sera necesario que este

en los dos idiomas.

» Estado: Lo normal es que cuando se carga un censo por primera vez el estado

seleccionado sea “Provisional”.

* Fichero: Obligatorio y el mas importante ya que sera el archivo que contendra el
listado total de los electores pertenecientes al censo. Una vez se adjunte el
documento con esta informacion, se realizara una validacién automatica de los
datos que contiene el fichero para comprobar que esta todo correcto y si no se
detecta ningun error, se almacenaran los electores asociados al censo que
acabamos de crear y se mostrara un mensaje indicando que el proceso se ha

realizado correctamente.

Dedicaremos un apartado especial para este tipo de archivos mas adelante.
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* Afo, Federacion y Numero de inscripciéon: Estos valores no sera necesario

rellenarlos ya que se cargaran a partir del documento que se haya subido como
fichero con los datos del censo.

Una vez validado el fichero con los datos del censo, quedaran almacenados los
datos de los electores en base de datos, se pulsara el boton “Guardar’ y nos aparecera en
el listado de censos el censo que acabamos de cargar

4.4.1.1 Validacion ficheros censo electoral

Los ficheros que se pueden adjuntar tienen que estar en los siguientes
formatos: XLS, XLSX, ODS, XML y CSV (existen unas plantillas en las que se define una
estructura basica).

La informacién que contendra este archivo de censo electoral
(independientemente del formato empleado) se divide fundamentalmente en dos partes:

Informacion sobre la Federacion

O

o

o

CIF*: Cif de la Federacion
NUMERO_INSCRIPCION*: Numero de inscripcion elecciones
ANO_ ELECCIONES™*: Aio de elecciones

Listado de electores asociados

o

O

Circunscripcion*

Estamento*

Cif entidad (en caso de ser estamento ENTIDAD)

Numero inscripcién entidad *(en caso de ser estamento ENTIDAD)
Seccion *(en caso de ser estamento ENTIDAD)

Nombre*

Apellido1*

Apellido2

NIF*
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o Sexo*
o Fecha de nacimiento (separada en dia mes y afio)*
o Teléfono

o Correo electrénico

* todos los marcados con * son campos obligatorios

Al subir el documento se realizaran las siguientes validaciones (a parte de las
comprobaciones de que los campos obligatorios no estén vacios):

Que el CIF corresponda a una Federacion y que sea un CIF con formato
valido.

Que la circunscripciébn y el estamento se correspondan con los
establecidos y que seran comunes para todos. (En la plantilla en formato
Excel se pueden comprobar los distintos estamentos y circunscripciones
existentes).

En caso de tener CIF de entidad se comprueba si el valor es correcto.
El valor del campo SEXO solo podra ser H/M.

Se comprueba que tanto afio como mes y dia sean campo numeéricos y
que el elector tenga mas de 15 anos (referido al dia de celebracién de
elecciones a la Asamblea General).

Si al validar el archivo se detecta algun error se mostrara un mensaje como el siguiente:
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Se ha producido un error al guardar el fichero x

g Se ha producido un error al validar el fichero con los datos del censo. Descargue el
fichero con los errores encontrados en la validacion del censo,

Descargar fichero de error

Si queremos obtener mas detalles sobre los posibles fallos en nuestro
documento de censo, podemos pulsar el boton “Descargar fichero de error’ y se nos

abrird un didlogo que nos permitira descargar un fichero de texto con

los errores

detectados como el que podemos ver en la siguiente imagen:

j errord69043855482416276.xt: Bloc de notas
Archive Edicién  Formato  Ver Ayuda

Federacidn no wvalida en linea 2.

La federacidn no estd dada de alta en el sistema

La circunscripcidn MADRID no es correcta en linea 6

E1 NIF 222222222H no es correcto en linea 6
El sexo j no es correcto en linea &
El elector es menor de 15 afios en la linea 6

Si por el contrario la validacién del documento ha sido correcta se nos mostrara

el siguiente mensaje:
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Exito
o Se ha validado el fichero correctamente y se ha almacenado la informacicn de los electores asociados al censo

En el momento que se haya validado el documento que se acaba de adjuntar
se rellenaran automaticamente los campos “AAo”, “Federacion’, “Numero de inscripcion”.

Pulsamos el boton “Ok” para ocultar el mensaje y a continuacion pulsamos le
botén “Guardar” para completar la carga de informacién del censo.
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5. Consulta y visualizacion de los Censos

5.1 Consulta de electores

Para consultar los electores asociados a un censo electoral, sera necesario
entrar en la opcion de menu “Federacion”, ahi seleccionamos la pestana “Censos” y
pulsar en el icono con forma de ojo. Se abrira un nuevo panel donde se mostraran todos
los electores asociados:

Lista electores ok 4

TMostrar filtros

Censo 2021 federacion de pelota valenciana

NIF APELLIDOS, NOMBRE FECHA NAC. ESTAMENTO CIRCUNSCRIPCION CANDIDATO VOTADO DEFINITIVO ACCIONES
e R T 13/03/2002 Jueces arbitros/juezas drbitras  VALENCIA a £ = L
AR p 22/02/1997  Deporiista CASTELLON (v} £ 8 &

12/03/2004 Entidad ALICANTE g P~

13/08/2006 Técnico/Técnica ALICANTE £ 8 X

01/01/2000  Técnico/Técnica ALICANTE (] s B &

01/01/2000 Entidad UNICA Fa= 1

Como podemos observar en la imagen anterior se mostraran los datos
basicos del elector asi como si es candidato, si ha votado anticipadamente, si
pertenece al censo definitivo y una serie de acciones que veremos mas adelante.

En la parte superior del listado se puede mostrar un buscador de electores
pulsando en el botén “Mostrar filtros”. Nos permitira realizar filtrar electores por distintos
criterios.

TMostrar filtros

Nombre Ter Apellido 2do Apellido

NIF Fecha Nac. =] Candidato

Estamento - Circunscripcion v Definitivo
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5.2 Editar elector

A la derecha de cada elector nos aparecera un listado de iconos con las
opciones disponibles para cada uno de ellos. Con el icono en forma de lapiz podremos
editar los datos del elector, siempre y cuando el censo sea provisional.

Editar informacidn elector e
NIF* SR
Nombre* gy Ter Apellido™  JSENER 2do Apellido i
Fecha Nacimiento  guuuenes | Sexo  Masculino v
Correo electrénico m Telefono iR
Correo e. web Teléfono web
Estamento v Circunscripcion v
Estamentos / cricunscripcion activos
ESTAMENTO CIRCUNSCRIPCION CANDIDATO FEDERACION ELIMINAR
Deportista Valencia o
x Cancelar

El campo “Teléfono web” y “Correo e. web” son campos que el usuario podra rellenar
desde el portal publico por si desea recibir notificaciones en una direccion o teléfono
distinto al que tiene asociado cuando se realiza la carga del censo. Actualmente el usuario
solo podra actualizar el campo “Correo e. web”

En caso de que el censo sea definitivo, estaran todos los campos deshabilitados, como se
ve a continuacion:
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Editar informacidn elector %
NIF* e,
Nombre™  isimies Ter Apellido™ _ gymmsnn 2do Apellido e
Fecha Nacimiento m = Sexo | Masculino N
Carreo electrénico w Teléfono o
Correo e. web Teléfono web
Estamento v Circunscripcion v

Estamentos / cricunscripcion activos
ESTAMENTO CIRCUNSCRIPCION CANDIDATO FEDERACION
Deportista Valencia

® Cancelar + Guardar

Desde el panel situado en la parte inferior de la pantalla de edicion de usuarios se podra
modificar los estamentos y circunscripciones de cada elector

Estamentos / cricunscripcion activos

ESTAMENTO CIRCLINSCRIPCION CANDIDATO FEDERACION ELIMINAR
Deportista Valencia o
Arbitros deportivos y arbitras departivos Valencia i
Entidad Valencia federacion i)

® Cancelar

Si el estamento es “ENTIDAD” y se intenta eliminar se mostrara un mensaje como el
siguiente:
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Alerta
¢Eliminar el siguiente estamento / circunscripcion? Entidad / Valencia. Una entidad inicialmente cargada en un cense no
se puede quedar sin representante. Al elegir 'Si deberd escoger o registrar a otro representante para la entidad.

= -

Es decir, para cambiar el nombre de representante inicialmente indicado para una
entidad, deberemos editar el estamento entidad de acuerdo con el paso anterior,
seleccionaremos “S/” a eliminar entidad y de esta forma podremos cambiar el nombre del

representante.
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6. Imprimir papeletas

Desde esta pestana se permite la posibilidad de generar las papeletas por afo,
estamento y circunscripcion. Una vez seleccionados estos tres campos, se pulsa el botdn
“Generar PDF” y nos generara un documento PDF con los candidatos por estamento y
circunscripcion.

Elecciones de Federaciones CENEALTAT (@ M. CONCEPCION SEGUI SORIAND

FEDERACION ~GESTIONAR CALENDARIO  INFORMES

Detalles  Documentacién  Censes  Imprimir papeletas

Afio* 2022 »
Estamento*  Deportista A
Circunscripcion®*  Valencia -

Generar PDF
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